
Página | 1

Cuentas por Pagar

En el módulo Sato_ CxP

Menú ALTA DE CUENTAS opción Gastos Comprobados

Se deberá dar clic en NUEVO para agregar una provisión de un gasto comprobado, llenar
los siguientes campos:

Proveedor: Si no se conoce el código del proveedor, utilizar la opción de búsqueda
Moneda de factura: (1) Pesos (2) Dólares
Tipo de cambio: importante en el caso de que la factura a provisionar sean DLLS
REFERENCIA: A la cual será cargado dicho gasto
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Una vez capturados los datos anteriores se deberá presionar el botón PRECARGA CFDI, y
se deberá buscar el XML de la factura a provisionar (tanto PDF como XML deberán estar
guardados en la misma carpeta y bajo la misma nomenclatura)

Una vez seleccionado el XML el sistema leerá los campos: fecha de factura, el UUID
La casilla Registrar gastos para facturación siempre deberá estar seleccionada en las
provisiones de gastos comprobados
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Una vez con la información anterior se deberá presionar el botón AGREGAR y se
seleccionara el concepto  en el cual se cobrara dicha provisión, el sistema mostrara el
importe que contiene la factura electrónica XML, así como el IVA

Se presionara el botón contabilizar
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Una vez que se tiene el cargo y abono con el mismo importe se presionara el botón
GRABAR

En el botón IMÁGENES se deberá validar que el sistema detecto tanto el PDF como el XML
de este gasto comprobados.

Y en modulo Trafico, Gastos y anticipos – Control de gastos dicha provisión aparecerá
con sus respectivos archivos.


